OSRODEK KOORDYNACYJNO-REHABILITACYJNO-OPIEKUNCZY

W POWIECIE SLUPSKIM Za zyciem r‘“«/")
(. PORADNIA PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNA W SEUPSKU =N
ﬂ 76-200 Stupsk, ul. Fabryczna 1 http://poradnia.slupsk.pl
tel. (fax) 59 8456085, 571 381 158 e-mail: sekretariat@poradnia.slupsk.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE
NA REALIZACJE SWIADCZENIA ZAJEC SPECJALISTYCZNYCH w 2023 r. —
ZAJEC REHABILITACJI RUCHOWEJ PROWADZONEJ PRZEZ FIZJOTERAPEUTE
W RAMACH PROGRAMU KOMPLEKSOWEGO WSPARCIA DLA RODZIN
"ZA ZYCIEM"

1. Dane zamawiajgcego

Powiat Stupski — Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Stupsku, 76-200 Stupsk, ul. Fabryczna 1

realizujgca zadania Wiodgcego Os$rodka Koordynacyjno-Rehabilitacyjno-Opiekurnczego

Tel. 59 8456085, 571381158

NIP: 8392041250

REGON: 000908159

Email — sekretariat@poradnia.slupsk.pl

Godziny do kontaktu z Zamawiajgcym: 10%° — 15% od poniedziatku do czwartku

800 - 13% pigtek

2. Zatozenia ogdlne funkcjonowania Osrodka

3.

1)

2)

3)
4)

5)

Udzielanie dzieciom i ich rodzinom kompleksowej pomocy od chwili wykrycia zagrozenia
niepetnosprawnoscia, ze szczegdlnym uwzglednieniem dzieci do 3 roku zycia.

Wskazywanie wtasciwych dla dziecka i jego rodziny form kompleksowej, specjalistycznej
pomocy, w szczegolnosci rehabilitacyjnej, terapeutycznej, fizjoterapeutycznej, psycholo-
gicznej, pedagogicznej i logopedyczne;j.

Wskazywanie jednostek udzielajgcych specjalistycznej pomocy dzieciom.

Organizowanie wczesnego wspomagania rozwoju dziecka na warunkach i w formach okre-
$lonych w przepisach wydanych na podstawie art. 127 ust. 19 pkt 1 ustawy z dnia 14 grud-
nia 2016 r. — Prawo o$wiatowe, w wymiarze do 5 godzin tygodniowo dla danego dziecka,
oraz — w zaleznosci od potrzeb dziecka — dodatkowych ustug terapeutow, fizjoterapeutow,
psychologéw, pedagogow, logopeddw i innych specjalistow.

Koordynowanie korzystania z ustug specjalistow dostepnych na obszarze powiatu, w tym:
a) zbieranie i upowszechnianie informacji o ustugach i Swiadczgcych je specjalistach,

b) prowadzenie akcji informacyjnych,

c) monitorowanie dziatan zwigzanych z udzielaniem pomocy dzieciom i ich rodzinom.

Tryb prowadzonego postepowania i jego zasady.

1)

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego w trybie zapytania
ofertowego, ktdrego wartos¢ nie przekracza kwoty 130.000 zt.



2) Zamoéwienie finansowane jest z budzetu Panstwa w ramach realizacji zadan z zakresu
administracji rzadowej, wynikajgcych z programu kompleksowego wsparcia dla rodzin ,,Za
zyciem”.

3) Przeprowadzenie zamowienia publicznego w trybie zapytania ofertowego wynika
z koniecznosci rekrutowania specjalistow do prowadzenia zaje¢ w ramach Programu
kompleksowego wsparcia dla rodzin "Za zyciem".

4) Ustuga bedzie wykonywana na podstawie umowy cywilnoprawnej zawartej z Powiatem
Stupskim, ul. Szarych  Szeregéw 14, 76-200 Stupsk, NIP: 839-25-87-150
- Poradnig Psychologiczno-Pedagogiczng w Stupsku, ul. Fabryczna 1, 76-200 Stupsk, Regon
000908159 reprezentowang przez Dyrektora.

5) Dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych.

6) Oferty, ktére nie beda obejmowaty wszystkich elementéow sktadowych przedmiotu
zamowienia w obrebie danej czesci zostang odrzucone.

7) Tresc¢ oferty musi odpowiadad tresci zapytania ofertowego.

8) Zleceniobiorca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania.

2. Termin wykonania zaméwienia:
1) Zleceniobiorca jest zobowigzany wykonywaé zamowienie w terminie: od dnia podpisania
umowy do 15 grudnia 2023 r.

3. Warunki udziatu w postepowaniu/wykluczenia:

1) Zamowienie niniejsze moze by¢ udzielone podmiotom, ktére nie podlegajg wykluczeniu.

2) Zleceniobiorca spetni powyzszy warunek jezeli ztozy os$wiadczenie o braku podstaw do
wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-23 PZP i ust. 5 pkt 1 PZP, z zachowaniem
przepiséw art. 24 ust. 7-10 i 12 PZP oraz o braku podstaw do wykluczenia z uwagi na
powigzania z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub
osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi  w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzaniem procedury wyboru Zleceniobiorcy, a Zleceniobiorcg, polegajgce
w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce, jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu, co najmniej 10 % udziatow lub akcji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

4. Kryteria oceny i opis sposobu przyznawania punktacji:

1) Zamawiajgcy przyzna zamoéwienie Zleceniobiorcy, co do ktérego oferty ustalono, ze
odpowiada ona wymaganiom przedstawionym w zapytaniu ofertowym oraz ktoéry otrzymat
najwyzszg liczbe punktow.

a) Maksymalna liczba punktéw: 100 pkt.



2)

1)

2)
3)

1)

b) Cena— max. 80 pkt.
c) Cena liczona wg nastepujgcego wzoru: Pc =Cn/Cg x 80 pkt.
gdzie:
Pc — punkty za cene
Cn — najnizsza cena sposrod ztozonych ofert
Cs — cena badanej oferty
- kwalifikacje — max. 20 pkt.
Zamawiajacy przydzieli punkty za kwalifikacje, studia podyplomowe, kierunkowe, kursy
specjalistyczne, umiejetnosci i wiedze z zakresu pomocy psychologiczno-
pedagogicznej, doswiadczenie z zakresu pracy z dzie¢mi O lat do rozpoczecia nauki
w szkole:
- za wykazanie kwalifikacji do wykonywanych zaje¢ Zamawiajacy przydzieli 10
pkt.,
- za dodatkowe kwalifikacje Zamawiajacy przydzieli max 5 pkt,
- za wykazanie doswiadczenia pracy z dzie¢mi Zamawiajgcy przydzieli max 5 pkt.
Oferta Zleceniobiorcy, ktory uzyska najwiekszg liczbe punktéw zostanie uznana za najko-
rzystniejsza.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ wyboru wielu ofert do realizacji, ktore uzyskaja
najwyzszg liczbe punktéw. Wynika to z koniecznos$ci uzyskania przez Zamawiajgcego
wymaganej tacznie  liczby godzin  ustug  przewidzianych  dla  wszystkich
uczestnikdw/uczestniczek projektu zgodnie z poszczegdlnymi rodzajami terapii.
Ze zleceniobiorcami, ktérych oferty zostang wybrane do realizacji zostang podpisane
umowy cywilnoprawne.

. Termin sktadania ofert.

Oferty nalezy sktada¢ do dnia 4 stycznia 2023 r. do godz. 12% w siedzibie Zamawiajgcego —
w Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Stupsku, ul. Fabryczna 1a 1, 76-200 Stupsk,
w sekretariacie.

O waznosci oferty decyduje data i godzina wptywu do siedziby Zamawiajacego.

Oferty nalezy sktada¢ w nieprzejrzystej i zamknietej kopercie. Na kopercie nalezy umiescié¢
nazwe, imie i nazwisko, adres Zleceniobiorcy oraz napis ,,Oferta na realizacje zaje¢ specja-
listycznych — .......oovvvvveereenne w ramach Programu ,Za zyciem”. Oferty ztozone poza wy-
znaczonym terminem zostang zwrdcone Zleceniobiorcy bez otwierania.

. Otwarcie ofert.

Otwarcia ztozonych ofert dokona w dniu 5 stycznia 2023 r. o godz. 13.00 komisja powo-
tana przez dyrektora Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej. Komisja po otwarciu ofert
i weryfikacji ztozonych dokumentdw sporzadzi protokét z ich otwarcia. Z wybranymi kan-
dydatami zostang podpisane umowy zlecenia zgodnie z przeprowadzonym zamdwieniem.

Istotne warunki zamoéwienia.
1) Zamawiajacy nie zwraca kosztéw udziatu w postepowaniu.
2) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dokonania zmian warunkéw zapytania ofertowego

w uzasadnionych przypadkach, a takze jego odwotania oraz zakonczenia postepowania bez
wyboru ofert, w szczegdlnosci w przypadku, gdy wartos¢ ofert przekroczy wielkos¢ $rod-
kow przeznaczonych przez Zamawiajgcego na sfinansowanie zamowienia.



10.

11.

12.

3)

4)

5)

Cena obejmuje wszelkie koszty, jakie poniesie Zleceniobiorca z tytutu nalezytej oraz zgod-
nej z obowigzujgcymi przepisami prawa realizacji przedmiotu zaméwienia. Cena jednost-
kowa brutto powinna zawierac tgczny koszt przeprowadzenia jednej jednostki zajec i obej-
mowacé wszystkie koszty wykonania ustugi.

Podana cena oferty bedzie niezmienna przez caty okres obowigzywania umowy, nie bedzie
podlegac jakimkolwiek zmianom.

Rozliczenie za swiadczone ustugi bedzie nastepowac miesiecznie w oparciu o przedstawio-
ng dokumentacje.

Przedmiot zamowienia.

1)

Przedmiotem zamdwienia jest realizacja zadan wiodacego osrodka koordynacyjno-
rehabilitacyjno-opiekuriczego na obszarze powiatu, okreslonych w art. 90v ust. 4 ustawy
z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty w zakresie zaje¢ terapeutycznych prowadzo-
nych przez specjalistéw, w tym zajec¢ rehabilitacji ruchowej prowadzonej przez fizjotera-
peute.

Zadania specjalistow.

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)
8)
9)

udzielanie dzieciom i ich rodzinom kompleksowej pomocy od chwili wykrycia niepetno-
sprawnosci, ze szczegdlnym uwzglednieniem dzieci do 3 roku zycia,

udzielenie rodzicom w oparciu prowadzong biezgcg obserwacje, specjalistycznej informacji
dotyczacej problemdw rozwojowych dziecka,

wskazywanie dla dziecka i jego rodziny form kompleksowej, specjalistycznej pomocy oraz
jednostek tej pomocy udzielajgcych w zakresie swojej specjalizacji,

prowadzenie zajec¢ z zakresu wczesnego wspomagania rozwoju dziecka stosownie do po-
trzeb psychofizycznych i rozwojowych dziecka,

ewaluacja programu zajec,

praca w zespole do spraw wczesnego wspomagania i realizacja ustaled wypracowanych
przez zespot,

prowadzenie zleconej dokumentacji,

opracowywanie pisemnych opinii dotyczgcych realizowanych celéw terapeutycznych,
informowanie rodzicéw o Zrédtach finansowania realizacji programu ,,Za zyciem”.

Zatozenia organizacyjne.

1)

2)

3)

4)

Czas pracy poszczegélnych specjalistéw (harmonogram pracy) bedzie ustalony zgodnie

z potrzebami psychofizycznymi, rozwojowymi dzieci i mozliwosciami ich rodzin.

Ogoétem na realizacje wymienionych powyzej zadan terapeutycznych zaplanowano

w 2023 r. — 300 godzin. Liczba godzin moze ulec zmianie stosownie do potrzeb wynikaja-

cych z realizacji programu.

Specjalisci bedg wykonywali swojg prace w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego:

a) w miejscu dziatalnosci OKRO tj. w Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Stupsku,
76-200 Stupsk, ul. Fabryczna 1,

b) w domu rodzinnym dziecka,

c) w miejscu wskazanych przez Zleceniobiorce, jesli jest wyposazone wyposazonym
w sprzet specjalistyczny i $rodki dydaktyczne, odpowiednie do potrzeb rozwojowych
i edukacyjnych oraz mozliwosci psychofizycznych dzieci.

Zajecia beda $wiadczone w dniach i godzinach ustalonych z Zamawiajgcym, przypadajgcych

od poniedziatku do pigtku. Dopuszcza sie prowadzenie zaje¢ w soboty.



5) W zwigzku z czynnikami, ktérych pojawienie mogtoby zaktéci¢ realizacje programu, zama-
wiajacy zastrzega sobie prawo do niewykonania programu w cafosci lub jego przerwania
lub zawieszenia zajec.

13. Wymagane dokumenty rekrutacyjne.

1) kwestionariusz osobowy — zatgcznik nr 1

2) oswiadczenie do celdw ubezpieczeniowych ZUS do zawarcia umowy zlecenia — zatgcznik
nr2

3) formularz ofertowy — zatacznik nr 3

4) oswiadczenie Zleceniobiorcy o braku podstaw do wykluczenia tj. o braku powiazan kapita-
towych i osobowych —zatgcznik nr 4

5) w przypadku, gdy osoba prowadzi dziatalnos¢ gospodarczg do oferty nalezy dotgczy¢ aktu-
alny wypis CEIDG,

6) ubezpieczenie O.C., ogdlne.

14. W przypadku osob, ktore realizowaty zadania terapeutyczne w ramach programu komplek-

sowego wsparcia dla rodzin ,,Za zyciem” w roku 2022 ztozenie:

1) kwestionariusza osobowego — zatgcznik nr 1 (nie jest wymaganie ponowne ztozenie doku-
mentow potwierdzajgcych kwalifikacje zawodowe),

2) oswiadczenia do celéw ubezpieczeniowych ZUS do zawarcia umowy zlecenia — zatgcznik
nr2

3) formularza ofertowego — zatgcznik nr 3

4) oswiadczenia, ze pozostate dane nie ulegly zmianie (brak podstaw do wykluczenia, o kon-
tynuowaniu dziatalnosci gospodarczej lub jej zawieszeniu/zaprzestaniu, o posiadaniu waz-
nego ubezpieczenia O.C. i ogdlnego).

DODATKOWE INFORMACIE:
Osoba upowazniona do kontaktéw — Jolanta Kaminska, tel. 59 8456085, 571381158.

Zatwierdzam

Dyrektor Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej
w Stupsku
Jolanta Kamirska



